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Stellenausschreibung

Stellenbezeichnung: Tatigkeitsprofil: 4.1.

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Verwendungszweig Verwaltungsdienst

in der Verwaltung Verwendung: Fachdienst
Verwendungsgruppe: V1

Der Dienstposten einer/eines Sachbearbeiterin/Sachbearbeiters in der Verwaltung (Tatigkeitsprofil 4.1.) mit
einem Beschaftigungsausmal von
40 Wochenstunden bei der Musik- und Kunstschule Rémerland-Carnuntum

mit Dienstort Bruck an der Leitha ist ab sofort zu besetzen.

Beschreibung der Haupttatigkeit auf den zu besetzenden Dienstposten entsprechend der
Stellenbeschreibung:

e Personalstandsfiihrung, Erstellung von Dienstvertragen

e Lohnverrechnung

e Vorschreibung und Einhebung der Schulbeitrage

e Voranschlag und Rechnungsabschluss in Zusammenarbeit mit der Verbandsleitung

e Buchhaltung und Kassenverwaltung

e Sitzungsvorbereitung in Zusammenarbeit mit der Verbandsleitung

e Teilnahme an Sitzungen und Protokollierung

e Mitarbeit in der Ablauforganisation des Musikschulbetriebes

Erfordernisse fiir die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:

e die Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum &ésterreichischen
Arbeitsmarkt

e die personliche und fachliche Eignung fir die Erflllung der Aufgaben, die mit dieser Verwendung
verbunden sind

e die Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e Unbescholtenheit

e zwingende Vorbildung:
erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Fachschule oder
abgeschlossener Lehrberuf

¢ umfassende Berufserfahrung (mind. 5 Jahre) facheinschlagige Berufspraxis

e Kenntnisse der kommunalen Verwaltungssoftware wiinschenswert

o Geleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst (bei mé&nnlichen Bewerbern)

Das Dienstverhaltnis wird (vorerst) auf die Dauer von 3Jahren abgeschlossen. Auf dieses Dienstverhaltnis
finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), LGBI. Nr.
15/2024, Anwendung.



' Bewerbungen sind ab Verdffentlichung bis ldngstens Montag, 5. Oktober 2026 an die Musik und
Kunstschule Rémerland Carnuntum p.A. Stadtgemeinde Bruck an der Leitha, Hauptplatz 16, 2460
Bruck an der Leitha personlich, per Briefpost oder per E-Mail an stadt@bruckleitha.gv.at zu richten

Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der personlichen Daten geeignete Nachweise (ber die Erfiillung

der vorstehend angefiihrten Erfordernisse bzw. Umsténde anzuschlieffen. Zwecks Vorabbeurteilung der
anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte Darstellung und Beschreibung der bisherigen
(einschlagigen) Berufstatigkeit mit entsprechenden Nachweisen wiinschenswert. '

Vs |

Bgm. Gerhard Weil

Bruck an der Leitha, am 07.09.2026 Der Obmann:



